本科毕业论文（设计）线上答辩指南

根据疫情防控相关政策需要，本科毕业论文（设计）（以下简称“毕业论文”）答辩采取线上方式进行。为有序做好本科毕业论文答辩工作，保障毕业生顺利毕业，现将线上答辩组织有关事项安排如下。
一、线上答辩要求
1.毕业论文线上答辩工作由各学院组织实施。各学院制定本院“2022届本科毕业论文（设计）线上答辩工作方案”，明确毕业论文答辩委员会成员及职责、答辩形式及流程、时间安排、线上答辩平台、答辩秘书等事项，并报送教务处备案（电子文档发送至邮箱：qilei@bjfu.edu.cn）。
2.学院要确定线上答辩主平台和备用平台。答辩平台要求功能稳定、操作简单易用（允许多人同时在线）、支持共享屏幕在线播放PPT、可在线共享文件等；可采用腾讯会议、企业微信、钉钉、QQ等平台进行。
3.学院应答辩前一周发布答辩通知，明确具体时间、答辩名单以及具体流程，确保通知到每位获得答辩资格的毕业生。
4.提前发送相关材料。各组答辩秘书至少提前三天将学位论文电子版和答辩材料发送至答辩小组，答辩小组成员须提前熟悉线上答辩流程。
5.提前进行答辩测试。答辩秘书须对答辩整个流程进行在线测试，尤其测试对影音资料的保存功能，答辩期间确保答辩顺利进行。
二、线上答辩组织
1.学生提前准备相对单独空间独立进行答辩。学生和答辩小组成员进入会议前准备好空白草稿纸、笔等文具，以便随时记录问题或在答辩中进行必要的示意图、计算过程等内容演示。
2.答辩秘书担任线上答辩的发起人，按照申请时间，召集答辩小组成员、学生进入线上会议室，可有限允许旁听学生参会（控制人数、核对身份、禁言），并做好答辩记录。
3.答辩流程应按照各学院答辩工作方案中规定的答辩流程和要求进行。具体流程和答辩时间原则上与线下答辩一致，每位参加毕业论文答辩的学生，应向答辩小组汇报毕业论文工作情况，回答答辩小组成员的提问。
4.答辩小组对学生的毕业论文及答辩情况等写出评语、确定成绩。
5.答辩秘书需留存答辩音影资料，并做好答辩记录，对关键画面截屏，须保留2张，其中至少1张画面中要包含答辩人和所有答辩专家的头像。
三、线上答辩其他工作安排
1.通过答辩的学生，须根据答辩小组意见对毕业论文进行修改，经指导教师同意后，形成终稿方可提交。未通过答辩的学生，须根据答辩小组意见对毕业论文进行修改，经指导教师同意后，可申请二次答辩，二次答辩参照首次答辩要求执行。
2.线上答辩全部结束后，答辩秘书整理好各学生的答辩成绩，并于答辩结束当天内录入“毕业论文管理系统”。
3.学院答辩秘书核验各专业毕业论文所有环节成绩是否完整，确认后公布成绩，并将毕业论文成绩录入“教务系统”。
4.毕业论文及过程材料打印、签字等工作由学院根据实际情况安排，可使用电子签名。
5.学院教学秘书及时将线上答辩录音录像、答辩材料等相关文件审查存档。
四、其他需要说明的事项
1.毕业论文答辩中如因网络或技术等原因无法继续进行，需重新安排时间完成答辩，并及时予以公告。
[bookmark: _GoBack]2.本方案为指导性方案，各学院在保证程序完备和答辩质量的前提下，可结合实际情况灵活组织实施。
